COMUNE DI PONTOGLIO

Provincia di Brescia

REGOLAMENTO COMUNALE PER IL
SERVIZIO DI ECONOMATO
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Art. 1 - Servizio di economato

Per provvedere a particolari esigenze di funzionamento amratiustra garanzia dell’efficienza dei servizi
per i quali risulti indispensabile il pagamento immediatéedelative spese di non rilevante ammontare, e
istituito il servizio di economato, in conformita all’art. 153, comma 70degs. del 18/08/2000 n.267.

Art. 2 - Economo Comunale

Al servizio di Economato e preposto un responsabile, dipendent@realEconomico - Finanziaria, che

assume la qualifica di “Economo Comunale”, nominato dalla GiQa@unale . In caso di assenza od
impedimento dellEconomo Comunale, il servizio sara affidato al ResptmsiabiSettore Finanziario.

Il servizio di economato comprende la gestione delle entratielle spese urgenti di non rilevante
ammontare. Tali spese sono erogate entro i limiti di bilanctmre le modalita previste dagli articoli

seguenti.

In ordine all'utilizzo dei valori, 'Economo comunale dovra attenessrupolosamente, alle norme
fissate con il presente Regolamento.

Art. 3 - Funzioni del servizio Economato

Il Servizio di Economato provvede, nei limiti degli stanziamentparte corrente iscritti a tale titolo nel
piano esecutivo di gestione, al pagamento delle minute speseid’uificessarie a soddisfare i fabbisogni
correnti di piccola entita .

Si tratta di spese urgenti, indifferibili @ non programmabitassarie per il funzionamento dei servizi, di
regola non superiore all'importo di € 260,00 (I.V.A. compresa) per ciascunaifaroiprestazione d'opera;
Eventuali deroghe per pagamenti non previsti dal precedente &@oinanno essere autorizzate e motivate
dal Responsabile del settore competente e su accettazioRespEinsabile del settore finanziario, sentito
I'Economo comunale;

E’ vietato l'artificioso frazionamento degli acquisti aBoopo di sottoporli alla disciplina di cui al presente
regolamento.

Art. 4 - Indennita per maneggio di valori di casa

Al Economo comunale spetta I'indennita per maneggio di valori diacasslla misura e con le
modalita previste dall’articolo 36 del CCNL integrativo del 14/09/2000ilpeersonale del comparto
delle Regioni e delle autonomie locali.

Art. 5 - Responsabilita del’economo
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L’Economo comunale & personalmente responsabile delle somnezulatere o riscosse, nonché dei valori
e dei beni avuti in consegna, fino a quando non ne abbiano ottenuto regolare discarico.

Le singole somme riscosse e i versamenti devono risult@rappositi registri  tenuti costantemente
aggiornati; tali registri possono essere anche telematici.

L’Economo e responsabile, inoltre, dei danni che possono derivaratalpPgr propria colpa o negligenza o
per I'inosservanza degli obblighi a lui demandati nell’eserciziedatizioni attribuite.

Fatte salve le azioni per I'applicazione delle sanzioni pliseiri stabilite da disposizioni legislative e
regolamentari, I'ente pud porre a carico del responsabile tuttarte del danno accertato e del valore
perduto, con apposita e motivata deliberazione della Giunta Comgnapgpposta del Responsabile del
servizio.

Le mancanze di denaro, valori e beni avvenute per causa di fdirforaa maggiore non sono ammesse a
discarico ove I'agente contabile non sia in grado di comprovaal danno non sia imputabile a propria
colpa per incuria 0 negligenza. Non possono neppure essere discgurando il danno sia derivato da
irregolarita o trascuratezza nelle tenuta delle scrittorgabili, nelle operazioni di invio o ricevimento del
denaro e nella custodia dei valori e dei beni a suo carico.

Il discarico, ove accordato, deve risultare da apposita e netiglaterminazione del funzionario
responsabile.

L’istanza per dichiarazione di responsabilita € promossa gadneabile dell’Area Economico - Finanziaria,
in base agli elementi e documenti emergenti dall'esameeddiconti o dalle verifiche di cassa, ovvero, in
generale, in base ai fatti, elementi o atti dai quali vesayaunque a conoscenza nell’esercizio delle sue
funzioni di controllo.

L’economo € esentato dal prestare cauzione. E’ fatta salvanircago la facolta del’Amministrazione di
assoggettare a ritenuta, con propria deliberazione, gli stipegidiaéiri emolumenti fissi e continuativi in
godimento, quando il danno recato all’Ente sia stato accertato in via atnativas

L'importo della ritenuta mensile non puo superare il quinto dellabuzione: il risarcimento del danno
accertato o del valore perduto deve avvenire, comunque, entro il periodo massua@dni.
L’Amministrazione comunale e tenuta ad assicurare i valotoditspresso la sede comunale contro i rischi
di furto e incendio.

Art. 6 - Fondo di Economato

Per provvedere al pagamento delle somme rientranti nellacempetenza sara emesso, in favore
dell'economo, all'inizio di ogni esercizio finanziario, un mandatoadticipazione sul relativo fondo
stanziato in Bilancio al Titolo IV della spesa (spese per servmto di terzi).

L’'ammontare massimo delle anticipazioni per ogni trimestfessato in€ 3.500,00. Eventuali ulteriori
anticipazioni, aventi in ogni caso carattere eccezionalmpaeaneo, potranno essere disposte con motivata
determinazione del Responsabile dell’Area Economico - Finanziaria.

Con cadenza trimestrale 'Economo provvedera a rendicontapese sostenute con conseguente addebito
delle somme rendicontate e contabilizzate a carico deicegitoli di Bilancio. Il fondo di dotazione si
intende reintegrato con I'approvazione del rendiconto medesimo.

Alla fine di ogni Esercizio Finanziario 'economo restituiiategralmente, le anticipazioni ricevute a
copertura degli ordinativi d'incasso che saranno emessi inpondenza dei mandati di anticipazione di cui
ai precedenti commi.

| documenti concernenti le operazioni effettuate sul conto di quieglente regolamento, sono allegate alla
contabilita della cassa economale.



Art. 7 - Limiti di spesa e pagamenti

L’economo, entro i limiti massimi dell’anticipazione, provvealepagamento in contanti, per un importo
massimo unitario di € 260,00 (I.V.A. compresa) delle seguenti spese:
. spese minute d’ufficio
. spese urgenti
. spese imprevedibili e non programmabili
. spese indifferibili (a pena danni)
. spese necessarie per il funzionamento degli uffici
. spese per forniture non continuative
cosi suddivise per materia:
a) Acquisto, riparazione e manutenzione ordinaria di mobili, macchine ed atirezza
b) Acquisto di stampati, modulistica, cancelleria, materiali di consumo;
c) Spese postali, telegrafiche e per acquisto di carte e valori bollati;
d) Canoni telefonici;
e) Acquisto di materiale ed attrezzature hardware e software;
f) Riparazione e manutenzione ordinaria di automezzi dell’'Ente, ivi compressédi
circolazione, nonché acquisto di materiali di ricambio, carburanti e lulntifiea noleggi di
autovetture;
g) Facchinaggio e trasporto di materiale;
h) Acquisto di libri, pubblicazioni e materiale specializzato;
i) Acquisto o abbonamenti a giornali, riviste e pubblicazioni ;
[) Spese contrattuali e di registrazione;
m) Spese per imposte e tasse a carico dell'Ente;
n) Spese per pubblicazioni ufficiali di atti;
0) Sussidi e contributi assistenziali non soggetti ad istruttoria preventiva,
p) Spese per manifestazioni culturali e sportive;
g) Rimborso spese di rappresentanza degli Amministratori ;
r) Anticipo spese per missioni a dipendenti e Amministratori comunali;
s) Spese indispensabili per assicurare la continuita dei servizi di istituto;
t) Spese urgenti che non possono essere rinviate senza recare danno al Comune.

Non é consentita I'anticipazione di somme per importi supesi@ianto stabilito dal precedente comma ,
salva specifica autorizzazione del Responsabile dell’ Aremd@tico - Finanziaria, per I'effettuazione di
spese di comprovata urgenza ed indifferibilita.
L’Economo non puo fare delle somme ricevute un uso diverso da quello per cui sono isiptgeant
Per ogni spesa effettuata ai sensi del presente articoloedseee redatto apposito buono di economato
numerato progressivamente per ogni anno finanziario e sottoscritto dalliBed@®emunale.
Ogni buono deve contenere l'indicazione dei seguenti elementi:
soggetto creditore
oggetto
importo
Il buono d’ordine dell’leconomo costituisce provvedimento di impegrowicall’art. 191 commi 1 e
2, del D.Lgs. 267/2000.

Art. 8 - Rimborso e rendiconti

Al termine di ciascun trimestre, 'Economo presenta un rendicoelle spese sostenute, suddiviso per
capitoli, con allegati i buoni di pagamento e ogni documentaziamsifgiativa, intendendosi come tale
gualsiasi documento avente rilevanza fiscale. Solo qualora non sia podisipdecsalcun documento avente
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rilevanza fiscale in quanto non previsto per quella particolg@ogia di spesa, ovvero in caso di
smarrimento, perdita, distruzione della documentazione giustiicaome sopra definita, € ammessa quale
giustificativo della spesa medesima, apposita dichiarazione dspoRsabile del Settore competente
attestante I'entita e l'utilizzo della somma. In assenzdadiumentazione giustificativa non si procedera
all’emissione di buono di economato.

Il Responsabile dell’Area Economico - Finanziaria, riconosciutolaeg il rendiconto, dispone il rimborso
all’Economo delle somme approvate, nei limiti delle spese stesseiatkgrazione del fondo di economato.
Si provvede contestualmente alla liquidazione delle singole speagco degli interventi e capitoli iscritti
nel bilancio di previsione cui le spese medesime siigdeno, all’emissione dei relativi mandati di
pagamento intestati al’leconomo a titolo di rimborso delle sopagate con i fondi di anticipazione, per il
reintegro dei fondi medesimi

Le disponibilitd del fondo al 31 dicembre di ciascun anno, sono versateomtel della Tesoreria
comunale a mezzo di ordinativo di incasso a carico del’economo engmutazione all’apposito
capitolo dei servizi per conto terzi.

Art. 9 - Anticipazioni provvisorie del’Economo

L’Economo comunale potra dar corso ad anticipazioni provvisorie di sommegnensiecasi:

- per missioni fuori sede, degli Amministratori e dei dipendenti, agsthidell'interessato

- per far fronte ad urgenti esigenze quando non riesca possibileg genz danno per i servizi,

provvedere con le normali procedure.

Le anticipazioni dovranno essere fatte esclusivamente quasee di apposite autorizzazioni a firma del
Responsabile dell’Area Economico - Finanziaria.
Sara cura dellEconomo acquisire quietanza dell’anticipaziseguira I'emissione del mandato per il
rimborso della somma anticipata, previa liquidazione della spespada del Responsabile dell’Area
richiedente I'anticipazione.

Art. 10 - Controllo del servizio di economato

Il controllo del servizio di economato spetta al Responsabil&Adsdl Economico — Finanziaria che potra
effettuare autonome verifiche di cassa in corso d’eserarione di verificare I'osservanza delle norme
regolamentari, la gestione della liquidita e della tenuta dellewseritbntabili.

Per le finalita di cui al precedente comma, I'economo dovra deaggiornata, in ogni momento, la
situazione di cassa con la relativa documentazione ed i documentfiagitigt delle entrate e delle spese.

Art. 11 - Conto della gestione

Entro il termine di 30 giorni dalla chiusura dell’esercizio fin@rio, ovvero entro la cessazione del proprio
incarico, 'Economo rende all'Ente il conto della propria gestioneagpositi modelli conformi a quelli
previsti dall'art. 233 del D.Lgs. 267/2000.

Tale Conto della gestione sara depositato presso la segotaidsompetente sezione giurisdizionale
della Corte dei Conti entro 60 giorni da quando e divenuta esecutivdidaraeli approvazione del
Rendiconto dell’Ente.



Art. 12 - Servizi speciali del’economo

L’economo provvede anche all'espletamento sei seguenti servizi:

- acquisto di stampati occorrenti ai vari uffici e servizi

- acquisto cancelleria per i vari uffici e servizi
L’economo riscontrera, all’arrivo, la regolaritd della founét del materiale ordinato e firmera la
documentazione fiscale.

Art. 13 - Rinvio \

Per quanto non & previsto nel presente regolamento si applicheramaoonie contenute nel D.Lgs.
267/2000, nello Statuto e nel Regolamento di contabilita ed ogni altra disposemmtementare o di legge.






